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Circolare n. 32  

Ai docenti 

Ai genitori 

Al DSGA 

Al personale ATA 

Alla RSU  

Al sito web 

Bacheca Argo 

    
 

Oggetto: modalità di funzionamento degli uffici di segreteria e orario ricevimento a. s. 2022/2023 

 

Si comunica che, in merito alle modalità di funzionamento e agli orari di ricevimento degli uffici di 

segreteria, con delibera n. 23 del 30 settembre 2022, il Consiglio di Istituto ha stabilito quanto 

segue. 

L’ufficio, esclusivamente a seguito di istanza scritta da avanzare alla mail istituzionale, evaderà le 

pratiche in modalità telematica, eccezion fatta, ad esempio, per i contratti stipulati con i docenti per i 

quali  non sia possibile fare altrimenti per mancanza di firma digitale del docente o per il rilascio dei 

diplomi di scuola secondaria di I grado. Non sarà possibile evadere pratiche su richiesta telefonica. 

L’orario di ricevimento, che sarà quindi espletato in modalità telefonica, per il corrente anno 

scolastico è il seguente.  

LUNEDI’ e VENERDI’ ore 11:00 -13:00 per i genitori e gli esterni 

MERCOLEDI’   ore 11:00 -13:00 per il personale in servizio nella scuola. 

Eventuali richieste particolari, che richiedano il ricevimento in presenza, sempre nei giorni e negli 

orari sopra indicati, saranno valutate e autorizzate dal dirigente scolastico di concerto con il DSGA. 

Si ringrazia per la collaborazione.   

     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

        Emilia Arena 
        Documento informatico firmato digitalmente 

       ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, 
 il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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